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KOMPETENSI FASILITATOR
- Pengelola Katalog Elektronik Lokal 
- Fasilitator tetap IAPI DPD Jatim
- Advisor LKPP
- Fasilitator Level 1
- Fasilitator Tk Lanjut
- Fasilitator Kompetensi Level 2 dan 3
- Mentor Pusat Keunggulan Pengadaan 

Barang/Jasa

JABATAN
- Analis Kebijakan Ahli Muda pada Biro 

Pengadaan Barang/Jasa Setda Prov Jatim
- Sub koordinator Pelaksanaan Pengadaan 

Barang/Jasa



Hasil ITKP 2023 Pemerintah Kota Malang

Data 5 September 2023



Dasar Pelaksanaan ITKP Minimal Baik

Perpres Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan Perpres Nomor 16 Tahun 2018
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Surat Edaran Kepala LKPP No 4 Tahun 2021
Penjelasan Indeks Tata Kelola Pengadaan Minimal Baik Sebagai Aspek Indikator 
Antara Dalam Indeks Reformasi Birokrasi 

Surat Direktur Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan
No 33114/D.2.1/12/2022 tanggal 20 Desember 2022 tentang Strategi Pencapaian 
Indeks Tata Kelola Pengadaan Minimal Baik Tahun 2023
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Surat Edaran Kepala LKPP No 4 Tahun 2021 (1)

Indikator Tata Kelola 
Pengadaan Minimal 
Baik



Surat Edaran Kepala LKPP No 4 Tahun 2021 (2)



Surat Edaran Kepala LKPP No 4 Tahun 2021 (3)



Surat Edaran Kepala LKPP No 4 Tahun 2021 (4)



Surat Edaran Kepala LKPP No 4 Tahun 2021 (5)



Surat Edaran Kepala LKPP No 4 Tahun 2021 (6)



Surat Edaran Kepala LKPP No 4 Tahun 2021 (7)



Pencapaian Indeks Tata Kelola Pengadaan



Profil Pengadaan Kota Malang TA 2023 (1)

Data 5 September 2023



Profil Pengadaan Kota Malang TA 2023 (2)
Data 5 September 2023Perencanaan 

Serah Terima



Detail Data Transaksi E-Purchasing Katalog Elektronik

Detail data transaksi pada excel ...



Tahapan Pelaksanaan E-Purchasing (1)
1. Login akun PP -> klik sektoral -> ketik di pencarian " lembaga kebijakan pengadaan" -> klik " lembaga kebijakan pengadaan" -> ketik 

di pencarian "tulungagung" -> klik " Tulungagung - Alat Tulis Kantor " -> pilih kabupaten, ketik "tulungagung" -> klik "kabupaten 
tulungagung" -> klik " tampilkan" -> klik "beli" pada produk sesuai tabel di atas -> isi volume sesuai tabel di atas -> klik tambah.

2. Klik "keranjang" -> pilih "penyedia dan etalase nya" -> pilih "verifikasi penyedia" untuk melakukan verifikasi -> klik "buat paket" -> 
centang "telah memeriksa" dan berikan catatan -> klik "simpan". 

3. pilih RUP -> klik "nomor/ ID RUP" atau nama paket RUP dan tahun anggaran -> apabila tidak muncul klik Tab "Data Master" -> klik " 
Tarik data RUP terpilih" -> isi ID RUP -> klik "cari dan simpan" -> klik "tutup" -> klik keranjang "keranjang" -> pilih "penyedia dan etalase 
nya" -> pilih "verifikasi penyedia" untuk melakukan verifikasi -> klik "buat paket" -> centang "telah memeriksa" dan berikan catatan -> 
klik "simpan". 

4. pilih RUP -> klik "nomor/ ID RUP" atau nama paket RUP dan tahun anggaran -> klik pilih RUP yang sesuai -> klik " berikutnya -> isi 
"NPWP satuan kerja", "Alamat Satuan Kerja", " Amat Pengiriman" dan "Tambahkan Sumber Dana" -> klik "Berikutnya"

5. Isi data PP/ Pemesan -> klik "berikutnya" -> isi "username" PPK -> Pilih "username" yang sesuai -> klik "berikutnya" -> isi "catatan 
produk" -> klik "proses"

6. STATUS "Memproses Paket" -> klik "nama paket" -> klik "mulai proses paket " -> klik "Ok"
7. STATUS " Proses Negosiasi PP" -> klik "proses negosiasi" -> isikan harga negosiasi, tanggal pengiriman dan catatan tambahan -> 

klik "kirim negosiasi"
8. STATUS "Proses Negosiasi Penyedia" -> login dengan akun penyedia -> klik "paket" -> klik "paket baru" -> klik paket yang akan di 

proses -> klik "proses negosiasi" -> apabila tidak setuju rubah harga/ tanggal pengiriman/ catatan -> apabila setuju klik " Kirim 
Negosiasi"

9. STATUS "Proses Negosiasi PP" -> login dengan akun PP -> klik "tab paket -> paket baru " -> klik paket yang akan di proses -> klik 
"proses negosiasi" -> klik "selesaian negosiasi" -> klik "OK" -> klik "Proses Persetujuan PP" -> isikan "Form persetujuan" -> klik 
"Setuju".

10. STATUS "Proses Negosiasi Penyedia" -> login dengan akun penyedia -> klik "paket" -> klik "paket baru" -> klik paket yang akan di 
proses -> klik "menetapkan distributor" -> centang nama penyedia yang sama -> klik "simpan" dan klik "ok" -> klik " proses persetujuan 
penyedia " -> isikan catatan dan klik setuju



Tahapan Pelaksanaan E-Purchasing (2)
11. STATUS "Mengirimkan ke PPK" -> login dengan akun PP -> klik "Paket" dan "Paket Baru" -> klik paket yang akan di proses -> klik 

"mengirimkan ke PPK" dan klik "Ok"
12. STATUS "Review Paket PPK "-> login dengan akun PPK yang dipilih -> klik "Paket" dan "Paket Baru" -> klik paket yang akan di 

proses -> klik " Proses Persetujuan PPK" -> isikan catatan konfirmasi dan klik "setuju"
13. STATUS " Proses Kontrak PPK" -> masih menggunakan akun PPK -> klik " daftar kontrak" -> klik " tambah kontrak" -> mengisikan 

data kontrak " SP, SSUK, SSKK dll untuk tambah kontrak klik "tambah kontrak" -> klik "aksi" -> klik "unggah file" -> klik " choose file" 
pilih file -> klik "simpan" -> klik "kirim kontrak" -> klik "ok"

14. STATUS " Melakukan Pengiriman dan Penerimaan "  -> masih menggunakan akun PPK -> Apabila akan melakukan adendum -> 
klik "Riwayat pengiriman dan penerimaan" -> klik " Butuh Adendum kontrak" -> isikan data adendum dan pilih produk yang akan di 
adendum -> yang bisa di adendum " Harga satuan, tanggal pengiriman dan total kuantitas" -> klik simpan -> Apabila mengirim 
adendum, klik "Aksi" klik "Ubah" -> klik "kirim adendum kontrak " -> klik "ok" -> status adendum di ajukan

15. STATUS "Adendum diajukan" -> login dengan akun distributor/ penyedia -> klik "Paket" dan "Paket Baru" -> klik paket yang akan 
di proses -> klik "Proses Adendum Kontrak -> klik "Aksi" klik "detail" -> klik "terima adendum kontrak" dan klik Ok

16. STATUS " Melakukan Pengiriman dan Penerimaan "  -> masih menggunakan akun penyedia -> Apabila tidak ada adendum 
mengisi informasi pengiriman, klik "Riwayat pengiriman dan penerimaan " -> klik " tambah pengiriman " -> isi dan upload dokumen 
pengiriman -> klik " tambah produk" -> pilih produk yang akan di kirim -> isikan volume pengiriman (bisa sekaligus atau bertahap) dan 
isikan catatan -> klik "simpan" 

17. STATUS " Melakukan pengiriman dan penerimaan" -> login dengan akun PPK -> > klik "Paket" dan "Paket Baru" -> klik paket 
yang akan di proses -> klik "Riwayat pengiriman dan penerimaan : -> klik " Penerimaan " -> klik " tambah penerimaan " -> isikan 
informasi penerimaan dan upload BA penerimaan " -> klik berikutnya -> klik " cari pengiriman " -> pilih barang yang mau diterima -> 
isikan catatan penerimaan -> klik  "simpan " -> klik "selesaikan proses pengiriman dan penerimaan " dan klik "ok"-> klik " 

18. STATUS " Verifikasi penyelesaian paket" -> masih menggunakan akun PPK -> klik "Paket" dan "Paket Baru" -> klik paket yang 
akan di proses -> klik " Selesaikan Paket" -> berikan penilaian penyedia dan pesan tambahan -> klik " selesai "

19. Paket Selesai



Kontrak E-PURCHASING



Adendum Kontrak E-PURCHASING



Pengiriman dan Penerimaan E-PURCHASING
Pengiriman Penerimaan

1
2



Selesaikan Paket E-PURCHASING &
Penilaian Kinerja Penyedia



Pembahasan E-Kontrak SPSE

Tugas dan kewenangan PPK
Memulai Aplikasi
E-Tendering PPK
 Membuat Dokumen Kontrak

Non E-Tenderingg PPK
 Pembuatan Kontrak

 Pencatatan Non Tender
 Form Realisasi

 Pencatatan Swakelola
 Form Realisasi

 Pencatatan Pengadan Darurat
 Form Realisasi



Tugas dan kewenangan PPK



Memulai Aplikasi (1)

1. Klik Login

2. Klik Non Penyedia



Memulai Aplikasi (2)

3. Isi User ID dan Klik Login

4. Isi Pasword, Kode & Klik Login



Memulai Aplikasi (3)

5. Pilih setuju

Notifikasi data E-Kontrak, PPK Wajib melengkapi E-Kontrak maksimal 30 hari kalender setelah penandatanganan 
kontrak berakhir (jadwal SPSE). Apabila tidak melengkapi e-kontrak tidak dapat membuat paket baru



Memulai Aplikasi (4)



Non E-Tendering PPK 



Non E-Tendering PPK 

Langkah-langkahnya kurang lebih sama dengan E Kontrak E-Tendering ............



Pencatatan Non Tender (1)



Pencatatan Non Tender (2)



Pencatatan Non Tender (3)



Pencatatan Non Tender (4)



Pencatatan Non Tender (5)



Pencatatan Non Tender (6)



Pencatatan Non Tender (7)



Pencatatan Non Tender (8)



Pencatatan Non Tender (9)



Pencatatan Swakelola



Pencatatan Pengadaan Darurat




